OFERTA DLA WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH

W zarzadzaniu nieruchomos$ciami stosujemy sprawdzone procedury, ktére
przyczyniaja si¢ do obnizenia kosztéw ponoszonych przez wtascicieli, gwarantujg
poprawg stanu technicznego obiektow oraz wysoka jako$¢ ustug zwigzanych z
administrowanymi budynkami.

Kompleksowe zarzadzanie nieruchomoscia w naszej firmie to:

Zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami

rejestracja wspdlnoty zgodnie z wymogami prawa ,

zatozenie rachunku bankowe ,

przygotowanie wewngtrznych regulamindw 1 procedur ,

Reprezentowanie Wspdlnoty przed dostawcami mediéw oraz

przedsigbiorstwami gospodarowania odpadami komunalnymi poprzez

podpisywanie niezbednych umow na dostarczenie mediow, kontrola jakosci

ustug 1 negocjowanie stawek ,

5. Nadzoér nad utrzymaniem w nalezytym porzadku i czystosci czesci wspolnych
budynku ,

6. prowadzenie i aktualizacja wykazow lokali , wlascicieli wraz z przypadajacymi
im udziatami w nieruchomosci wspolnej ,

7. wybor 1 zawieranie umow ubezpieczeniowych nieruchomosci ,

8. przygotowywanie , zwolywanie 1 obsluga zebran rocznych 1 okresowych
wspolnoty mieszkaniowej , opracowywanie dokumentacji po zebraniu i
informowanie o jego przebiegu 1 wynikach wtascicieli nieobecnych na
zebraniu ,

9. prowadzenie korespondencji z wlascicielami oraz najemcami lokali
mieszkalnych 1 uzytkowych w imieniu wspdlnoty mieszkaniowej ,

10.bezptatne przygotowywanie i wydawanie wtascicielom 1 najemcom lokali
roznego typu dokumentow , potwierdzen i zaswiadczen ,

11.Przygotowywanie , organizacja i reprezentacja wspolnoty mieszkaniowej w
kontaktach z sagdami 1 organami egzekucyjnymi ,

12.zapewnienie obstugi prawnej ,

13.opracowywanie analiz , sprawozdan , uchwat , wystgpien , wnioskéw , petycji ,
o$wiadczen , regulamindéw , statutow oraz innych formalnych dokumentow
oraz aktow normatywnych regulujacych dziatalno$¢ wspolnoty ,

14.przygotowywanie projektow planow gospodarczych ,

15.opracowywanie planow zarzadzania nieruchomosciami przy zatozeniu
utrzymania ich w stanie nie pogorszonym,

16.bezptatny dostep do dokumentacji , faktur 1 pism wychodzacych 1
przychodzacych w zwiazku ze Swiadczeniem ustug dla wszystkich Wtascicieli
1 Zarzadu danej Wspodlnoty ,

17. bezptatne przekazanie wszelkich dokumentow zwigzanych z

el



administrowaniem Zarzadowi Wspolnoty lub osobie przez niego wskazanej w
momencie wygasniecia lub rozwigzania umowy ,

18.pozyskiwanie dofinansowan , kredytow , pozytkow ,
19.archiwizacja i zabezpieczenie dokumentacji wspolnoty (technicznej , prawnej ,

finansowej).

Obsluga Techniczna

1.

W

prowadzenie ksigzki obiektoéw oraz pozostatej dokumentacji techniczne;j
obiektu ,

. prowadzenie biezacej ewidencji 1 zgltoszen konserwacyjnych oraz termin

realizacji ,
wyszukiwanie wykonawcow 1 negocjacje warunkéw umowy ,
nadzorowanie Kontroli 1 przegladow budynkdow 1 jego instalacji ,

. przygotowanie i prowadzenie calodobowego dyzuru usuwania awarii

technicznych w obiekcie ,
nadzor nad dostawami wody, energii elektrycznej, energii cieplnej, wywozem
$mieci 1 odprowadzeniem $ciekdw,

. biezacy nadzor nad wykonywaniem prac przez ustugodawcow (dostawy,

roboty 1 inne ustugi),

. dokonywanie odczytow wodomierzy w lokalach mieszkalnych ,
. zapewnienie wywozu nieczystosci stalych ,

Obsluga Finansowa

el

9.

prowadzenie ewidencji pozaksiggowej wspdlnoty ,

rozliczanie zaliczek za media 1 ustugi Swiadczone na rzecz wtascicieli ,
rozliczanie funduszy pomocniczych ,

obstluga finansowa nieruchomosci , pobieranie optat od wtascicieli , kontrola
naleznosci , rozliczanie dokonywanych wplat ,

naliczanie odsetek za nieterminowe wptaty , wysytanie upomnien ,
dochodzenie na drodze sagdowej naleznosci od wtascicieli na pokrycie kosztow
zarzgdzania nieruchomoscig ,

zacigganie kredytow 1 terminowa spftata ,

spetnianie wymogdw finansowych (rozliczanie VAT, PIT 1 CIT),

. przygotowywanie obowigzkowych sprawozdan oraz kalkulacji kosztow

zarzadzania,
przygotowywanie dodatkowych informacji finansowych dla Zarzadu
wspoélnoty,

10.przygotowywanie informacji o rozliczeniach dla wiascicieli.

Stawka za obsluge nieruchomosci jest ustalana z kazdym klientem

indywidualnie w zaleznosci od wielkosci nieruchomosci i zakresu obshugi.



